hcc® Hardware Supporte

hcc®seniorenacademie

Helpt bij het gebruik van tablet, smartphone en computer

De nieuwe gebruikers
Auteur: Hans eKe
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hcc® Hardware Supporte

Windows 11 Agenda:

3
® De gebruikersinterface is veranderd ’@
0 Het nieuwe Startmenu Y
©® De verkenner van Windows 11
© De weergave aanpassen, navigeren en instellingen
® Bestanden zoeken, selecteren, verplaatsen en/of kopiéren
©® Werken met 2 verkenner vensters

hec® seniorenacademie

U Startmenu en Startknop

© De startknop staat standaard in het midden.

© Voor eventueel verplaatsen:

0 Klik rechts op de taakbalk, Kies: Taakbalkinstellingen

0 Kies: gedrag van taakbalk, Kies: Uitlijning van taakbalk, Links uitlijnen.

Gedrag van taakbalk =
Tastbalkyitiinng bacg matisch verbergen en meerders Seeldschermen

Uitlijning van taakbalk Links uitlijnen

Taakbalk automatsch verbergen

Badlges weergewen in taakbalk-apps &8 Taakbeheer

A »
Knipperen weergeven op taakbak-apps &3 Taakbalkinstellingen

hec® seniorenacademie
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hcc® Hardware Supporte
Nieuw uiterlijk startmenu (1)

Pictogrammen voor veel
gebruikte Apps en Mappen

Recent gebruikte bestanden ]

hec® seniorenacademie

Nieuw uiterlijk startmenu (2)

Je kan in het startscherm om gewoon
beginnen met typen wat je zoekt:

* Typ b.v. Paint

* App Paint verschijnt bovenaan

» Erop klikken start de app

hec® seniorenacademie
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8 Nieuw uiterlijk startmenu (3)

Persoonlijke instellingen > Startmenu > Mappen

© Sneltoetsen

in het
s?a'tmenu T De getoonde Sneltoetsen kies je zelf: e
Zichtbaar & e =
maken. el o
[ Decsmmem + Instellingen (tandwieltje) e @D
» et (of Windowsknop & i) ‘
makkelijker & = Attt pon @D
en sneller Z * Kies: Persoonlijke instellingen
0 Bij selectie N pon @D
kies met « Kies: Mappen
knop aan of O Ao + Maak selectie
ur @

uitzetten

]

hec® seniorenacademie

R Nieuw uiterlijk startmenu (4)

Sneltoetsennaar: ® Na het aanzetten van Sheltoetsen naar:

* Video's de sneltoetsen is het * Persoonlijke map

+ Afbeeldingen dus gemakkelijker om + Verkenner

« Muziek snel de gewenste map « Instellingen

+ Downloads te openen. + Aan/ uit

- Documenten @ In dit voorbeeld staan < Aanmeidingsopties

» Slaapstand

dus veel sneltoetsen S ABkien
ingeschakeld: + Opnieuw starten

hec® seniorenacademie
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Apps vastmaken aan Startmenu
© KIlik op Startknop, Klik op: Alle Apps
0 Klik rechts op de betreffende App.
O Kies: Aan Start vastmaken.

0 Of: Aan de taakbalk vastmaken.

Alle apps >

Gelu
<7 Aan Start vastmaken

Thunderbird

Goot Meer > 57 Aan de taakbalk vastmaken
Gree 1 Verwijderen 3 App-instellingen

= Beoordelen

» Delen

HP Smart

hec® seniorenacademie

Apps losmaken van Startmenu
0 Klik op Startknop,

© KIlik rechts op de betreffende App
© Kies Van Start losmaken

= i .
e 5 A 4

‘erplaats naar voren
BUREAU ACC VIDEO Foto's Verplaats naar vore

462

¥ Van Start losmaken

o
N ' = ® Als administrator uitvoeren

WhatsA BROWSERS ps ick Assist D .
7 PP ;: QIS A Y Bestandslocatie openen

Let op!
Verwijderen is volledig
verwijderenvan de PC i] Verwijderen

> Aan de taakbalk vastmaken

hec® seniorenacademie
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hcc® Hardware Supporte
Apps in Startmenu groeperen

©® De ruimte voor Apps is beperkt.
O Apps groeperen op elkaar te slepen.

® Deze groep een naam geven (bijv. VIDEO)
©® Groep openen door er op te klikken.

hec® seniorenacademie

Opstarten verkenner/Toetscombinatie
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Meer knoppen en Adresbalk

':;) Nieuw

Lezingen 2023

B8

x -

O b @ e W

Meer informatie

Tl Sorteren - = Weergeven %"

" > Bibliotheken > Documenten > Documenten > HCC LEZINGEN > Lezingen 2023

N

Knoppen:

Vorige voorlaatst gekozen map
Vooruit volgende map
Omhoog bovenliggende map

b
Adresbalk of kruimeltjesspoor
Je kunt hier ook navigeren naar een
bovenliggende map.

hec® seniorenacademie
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hce® Hardware Supporte
Verkenner, Navigatie venster

gos 2003 B

T Sonwee - Weergeve

MO LEDNGEN + Lesngen 203

202303 Wirdiows 17 Staet me

v 5 HCC LEZINGEN N - o
T | Piiltie: v Map uitvouwen

S P205-03 Seur 1T

o | s | Onderliggende mappen zichtbaar

E——

T ALL verimges K dradermey

> 7 HCC lezing foto bewerken [ | =
o M 27 1048 I
Sement T weese | Pijitje: > Map gesloten
Leagen 2018 & 20 2530 trevodt . . o
S e el ONderliggende mappen niet zichtbaar
T Lesagen 200 ) X005 Hondge Apys & Golee Bire 4 orapalt O i Syl
Lesagen 207 ) 200505 Hassge Appi & Cawvvzen 106
Leagen 202 ] N03-05 Mandge Apps & Danatan b
Lemagen X0 ] 200555 Masdge Appt Owire Dweate.  15-1-3 %

T Preserdste Coovpter orvde W] 20005 Masdge Apz: Owirm Dwrcte.. 747

"
O

| deve gosebeciond €718
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Navigeren door de mappen

v W Deze pc
< Afbeeldingen

/ » s Bureaublad

Mappen open- of dichtvouwen

Klik op ‘hoekje’ voor de map > [ Documenten
» & Downloads
0 Of dubbelklikken op de Mappen in het overzicht > B Muziek
B Video's

© Of map omhoog met 1 knop links naast de adresbalk

0 Of ga met de “Backspace” toets een niveau omhoog /
L &

® Of d.m.v. klikken op de mapnamen in de adresbalk (kruime.lspoor)

hec® seniorenacademie
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Ledioges 3820
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Hardware Supporte

el Verkenner-Lijst: mapp

en en bestanden

[+

0 S NCC preentate Mo
T ALL verimges K draderaey
Aorstiere preteses

HOC hezing foto Senwrtes

1] P_2023-03 Smant TV Hans
6] p_2023-03 Srmant TV (165}

1] p_2023-01-Android 169

Toont de mappen en

R SRR A bestanden van de map die
Canias 0 Ral] P 202302 Linux Mant 21 185 (v . . .
o e Sl in het navigatievenster
R St geselecteerd is.
L'_'”_“\_. ) AP_2003 QL teverid et
e ;msmmnmmav«_ 93220231987 Mictosoft Office .
’ lmw ] 2023-05 Handige Apps & Onfine Diens..  4-1-2023 1434 Microset Office

=0,
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et Verkenner-Menubalk-knoppen

Lezingen 2023

X

Meer informatie

3
/

Nieuw

F 4

e

Weergeven

[?

- >

Bibliotheken > Dogumenten » |

ocumenten > NCC LEZINGEN »\Lezingen 2023

Plakken | [Delen | [Verwijderen |
| Kopiéren | Naam wijzigen
(of F2)
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A Verkenner-Menubalk:knop Meer informatie..

Lezingen 2023 X + Meer informatie

&) Nieuw % © 1) () = 0 Tl Sorteren 5 weergeven I I}-- I

“J Ongedaan maken

« + "~ » Bibfotheken » Documenten » Documenten » HCC LEZINGEN
@) Op schijf branden
1 Comprimeren naar ZIP-bestand
De knop Meer informatie kan ook andere opties & Pad kopitren
tonen, afhankelijk van het geselecteerde bestand u®
as Alles selecteren

85 Niets selecteren

| Eigenschappen van geselecteerde bestand / map |\ # Selectie omkeren

\g}’ Eigenschappen

| Opties: Eigenschappen van de verkenner aanpassen | ~

[* 5 Opties

hec® seniorenacademie

Weergave mappen/bestanden aanpassen

Lezingen 2023 X + T\L Sorteren 5 Meer informatie
o : \ AT P
© Nieww b © @ & &= 0 () Extra grote pictogrammen m‘"
LJ Grote pictogrammen
& v| v (D Navigatievenster M O ool esgrsinmen
v (1 Detailvenster 28 Kleine pictogrammen
== Lijst
(B Voorbeeldvenster
= Details
v Selectievakjes voor items 3= Tegels
. 3= Inhoud
[} Bestandsnaamextensies
\ 1+ & Compacte weergave
o Verborgen items \ Weergeven

hec® seniorenacademie

== \\/indows 11 Het antwoord is hec®



hce® Hardware Supporte
Weergave mappen/bestanden aanpassen

® Grootte iconen aanpassen d.m.v. Ctrl + draaien muiswiel

® Vaak gebruikte weergave optie's
staan rechtsonder in de verkenner:

0 Grote Pictogrammen

0 Details
.@] 2023-09 Windows = > Microsy oo rtevabee et sevaiaae
- N 08 08
1) 2023-05 Handige Apps & Onli e 4-1-2023 16:34 Microse PHU-Rima  PILOlAndo  PO01Andm

Mint 21 105 (v3) 1669 Hang

€81) 2023-05 Handige Apps & Diensten 16x9
) 2023-05 Handige Apps & Diensten 3x4 11-1-20239%44 Micros

@] 2023-05 Handige Apps Online Dienste...

1) 2023-05 Handige Apps Online Dienste... 14-1-2023 10:31
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et \/erkenner-Voorbeeldvenster/Detailvenster

@ B @ Nsees- | = Weergeven Boosters 2022.pptx
Microsoft Powerfoint-presentatie

Jezepc » Datal (€9 0 Manleongen + Pressrsabed?2 + HWS
Naam

08 M2edit- Win11-SessicnsHWS - hee!-KD-Oct2022 - shortppte

PowerPoint-presentatie

T MBadit: Win11.Sesuions WS - hodt-KD-Oct2] N
Martin Bekelaar

412 MB

5-3-202212:10

Een label toevoegen

Een categorie toevoegen
Tekst toevoegen

Afhankelijk van keuze [ |~
bij Weergeven, ‘
7] meedit- Win11 Howtos-MCT-W1) 20220503 KaDa Weergeven

QY MEedit- Win11 Howlos-MCT-W11 20220503

£ waedit- Wint1-Sesmonwiws -veslo 202205 Geen Weergave

Y MBedit- WinT1-Sesucnsiws - hoo-KD-Octy

= lication/wnd. pemi
B9 MEedit- Win11-SesHonsHWS - Venlo 2022044 Of csaft ?DD RGO I opestn
5
" gE—
B0 2ot 2022000 VOOfbeelgvenSter ficsowa Het onderwerp opgeven
(0]

Opmerkingen toevoegen
5-3-2022 11:57
5-3-2022 12110
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MEadit- Win11-SestongiWs - hoo!-KD-Oct 2t

Detailvenster — 1

== \\/indows 11 Het antwoord is hec®



hcc®

Hardware Supporte

Menubalk — knoppen Nieuw en Sorteren

Lezingen 2023 x +

® Nieww ~ [© © @ @&

¢« » \ " > Biblictheken > Documenten > D«% HCC LEZINGEN » Lezi

N

fe Map

2 Snelkoppeling

[%] Bitmapafbeelding

&) Microsoft Office Word-document

&) Microsoft Office PowerPoint-presentatie

] Microsoft Office Excel-werkblad

8] Gecomprimeerde (gezipte) map

Meer informatie
Naam
T Sorteren ~ [ Weet o
Gewijzigd op
Type
B Naam / Grootte Iy Grootte
Gewijzigd op Aanmaakdatum Aanmaakdatum
Type |4 Bestandslocatie Bestandslocatie
Meer Auteurs 4" Auteurs
Oplopend Categozi Categorieen
* Aflopend abels Labels
I Groeperen op I" f Titel Titel

hec® seniorenacademie

Sorteren door te klikken op kolomkoppen

| Gesorteerd op naam, oplopend
| Naam “ Type || Grootte
Lezingen 2016 6 18 12:42
Lezingen 2017 6-1
Templates etc 18-1

0% Bestandsbeheer (verkenner)

@ Bestandsbeheer (Windows verkenner)
@7 HCC wrijwilligers Maarssen

& Kopie van ACL-Onderwerpen 2019

GF: P_2018 02 Mogelijkheden PC v1

@F P_2018-01 Gebruik Smartphone en tablet

| 16

' Gesorteerd op datum, aflopend
\‘ Gewijzigd op
Q¥ P_2018-03 GPS-functie smartphone V02 2-12-2015 1417

@' Bestandsbeheer (verkenner)

8" Bestandsbeheer (Windows verkenner)

@' HCC vrijwilligers Maarssen

@ P_2018-11 Digitale Vesligheid

& Kopie van ACL-Onderwerpen 2019

@ P_2018-10 SmartphoneFotografie

c" Verslag ACL-bespreking 15aug2018 upda... 31253
[ 5.2018- 11 Dighale Veiligheid 21-9-2018 10:16

® Je kan ook nog sorteren op soort bestand (type) en grootte bestand.
® Nog een keer klikken in de balk keert de volgorde om.

hec® seniorenacademie
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Verkenner aanpassen ﬁ

©® Klik in de Verkenner menubalk op de knop ... (meer informatie)

0 Kies Opties o &D = W Tl Sorteren ~ = Weergeven -
I
| Mapoptiaa x
fapnie Weeszans Joskeo, i ’
. | MNgewoon  Weerere  Zoghen |
weemaed Daze pe | == Bestanden en mappen
”:":;., ey _,“,‘} e C Altgd piciogrammen weergeven, nooit miniabuwren
Cthemasa ge o in: 8 Bestandspictogram op miniaturan weergeven
: penen in: B Beveiligde bestunngssysteembestanden verbergen (aanbevo
[ty “Deze PC” of “Snelle to 2 icten bij
 — egang . Conflicten bij samenvoegen van mappen verbergen
L Y= 3 voor bekende bestandstypen verbergen

© Openen bij Qubbelklnkken (selecteren bij eenmaal klikken) P! voledige pad in de tielalk weergeven
atie over bestandsgrootie in maplips weergeven
Proacy B Lege stations verbergen
8 Mapvensters in een afzonderlijk proces openen

@ e getwwhie bavs wrprven Tt 2
ISR —— Openen bij dubbelklikken
B Sevarcis rer DAce com mrrzene B Meldingen weergeven van synchionisatieprovider
Is standaard 8 Pop-upbeschriving voor map- en bureaubladitems weergeven

Conchiecens var Vedesee! wanen
|
|
XAV e b 1

; l Ultgebrelde weergave opties

K| Awdeces

hec® seniorenacademie

el De Prullenbak d
Ty

® De Prullenbak staat op het bureaublad, bij dubbelklikken
opent deze in de verkenner met aangepaste \menubalk. ~>
S = o

=
A Prulenbak x +
. 'sorern ] Prullenbak leegmaken\‘ 2 Aleitems terugzetten  ++¢

T 8 > Prdlenbek 1
% Thuis O] Baam ronbed o Wcatie
#» Deshog (Onedvive - Persocnbi)

7 Darimenten (INAS.CNZDY

® De optie geselecteerde items terugzetten is verstopt bij de .

hec® seniorenacademie
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De Prullenbak (Eigenschappen)

© Klik met de rechtermuisknop S Sameivemmn namet 3 %
op de prullenbak. tigemeen

© Kies Eigenschappen om deze | Locate ven Pruferbsk Beschibare rumte *
aan te passen. =" Locale schiff (C:) 446 GB

Instelingen voor gaselecteerde locatie

‘”' ¢ Wg;:;::toia) 24812
: (O Bestanden niet naar de Prulenbak verplaatsen, maar
\/ drect verwigderen
Vragen om bevestiging bij verwijderen
© Set een vinkje bij:
“Vragen om bevestiging bij verwijderen”
Dit is aanbevolen! (k] erderen

hec® seniorenacademie

De rechter muisknop 1 (contextmenu)

® Rechts klikken op bestandsnaam of map: Bewerken

Neeuw

Knippen, Kopieren, plakken,hernoemen, delen, wissen | s

Ann favoneten toevoegen

% L,D FD @J @ @ ::::m":'“’*‘icwh Defender...

Teagang verlenen tot

Als pad kopi
" @
f@ Openen met ¥ O

/ Vonge versies terugzetten
.2 Aan favorieten toevoegen o —
Y Comprimeren naar ZIP-bestand Knippen
. Kopléren

{0 Als pad kopiéren Ctrl=Shift+C

Snelkoppeling maken
2P Eigenschappen Alt+Entes Verwijderen

Naam wigigen
Fj Meer opties weergeven Shift=F10 }/ Bgenichagpen

hec® seniorenacademie

== \\/indows 11 Het antwoord is hec®



hcc®

Hardware Supporte

De rechter muisknop 2 (contextmenu)

.
Rechts klikken op een Device [ ———r————T TR
. X . .
bijv. op de C: schijfen dan Eigenschappen Sy g et
Agersean B Hardvss Dalen:
Apparaten en stations -1
) fasc] |
- I 2“"’”‘:3 o Ovd-ra-station (01)
— H1GBvand Tioe Lokl schgd
Bastarchangdeas:  NTFS
Netwerklocaties
-~ I Getasx NZA1TI06E s W4 GB
- Opsnen 1 Beschébaar MEEOMEN0byter  M1CE
£ i nieuw tabbiad openen Capactet 479251 138 i bt 446ca
(7 t nleuw venster openen ’ .
2 Formatteren.. Vst
300 T Ouinks

7 Aan Sewile t0egang vastmaken

7 Aan Start vastmaken

Eigerachappen

S Meor apties weergeven

] Dt station cormprmanen on schginuerse te tesparen

5 Do rtcud an de sgemcheppen van bestancen op ot tedon
RO Wosdan el ndesasd

[ ok | Avudewn

hec® seniorenacademie

it Meerdere bestanden selecteren 1

Naam Gewngo op

ﬂD'f' 3Dvision capable VGAJOo 19-10-2012 16:27 Microsof Woad-o

& % HOC-Wing sneetl png 4.9.2012 0547

8 % HCC-Wing sheetbpng 452012 054 it iew PG Eile

8 % HOC-Wint sheetlcpng 4-9-2012 0248 ifanView ENG File

8% HO-WindowsS.doc 3-9-3012 0835 Microsoft Word 97 Y 53148
f Word-d 1

B0 HO-Windowsl dotx

&85 HO-Windowsa pdf 0.5-2012 09,34 e 3114 48

99 HO-Windowss-edit.dog

©® Houd tijdens het selecteren de Ctrl-toets ingedrukt en selecteer
willekeurige bestanden met de muis, of....

©® Selectievakje voor items aanvinken in de menubalk bij knop Weergeven,
keuze Weergeven

hec® seniorenacademie
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el \/erkenner -Meerdere bestanden selecteren 2

» Dedepc > QR (ED > Mjr Dogumemar + Slexing®

A

reed

ngwnt

Sagphvie

7 Chiginio 203 doc
¥ Crigindc 2090-2.0cc
- Chigando 20%)-3.05¢

B Core -5 et pacs oc

] MS5-ST apacydoc

© Houd tijdens het selecteren de Shift-toets ingedrukt
en selecteer een reeks van opvolgende bestanden
door het eerste en het laatste bestand aan te klikken.

® Om alle bestanden in een map te selecteren klik in
de betreffende map en de toets combinatie: Ctrl + A.

%] Ioed PYotisio S+5.00C

- WRAChipine 20 Yot goo

hec® seniorenacademie

Bestanden kopiéren of verplaatsen (1)

Kopiéren of verplaatsen d.m.v. slepen
met ingedrukte linker muisknop

® Naar een map op dezelfde vaste schijf (dezelfde stationsletter) slepen.
>> Bestand(en) of map(pen) worden verplaatst naar de doelmap.
©® Naar een map op een andere vaste schijf (andere stationsletter) slepen

>> Bestand(en) of map(pen) worden gekopiéerd naar de doelmap.

hec® seniorenacademie
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Bestanden kopiéren of verplaatsen (2)a

LEFT CLICK

Kopiéren of verplaatsen
d.m.v. slepen met ingedrukte
linker muisknop

® Met ingedrukte Shift-toets
>> Bestand(en) of map(pen) worden verplaatst naar de doelmap.
® Met ingedrukte Ctrl-toets

>> Bestand(en) of map(pen) worden gekopiéerd naar de doelmap.

Kopiéren of verplaatsen - rechter muisknop
(%] (O] (B) &@ & W

85 oosters 2022.pptx

0 Kopiéren
0 Klik met de rechter muisknop op één van de geselecteerde
bestanden en kies: Kopiéren
0 Klik met de rechtermuisknop op de doelmap en kies: Plakken

© Verplaatsen

© Klik met de rechter muisknop op één van de geselecteerde
bestanden en kies: Knippen

® Klik met de rechtermuisknop op de doelmap en kies: Plakken

hec® seniorenacademie
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Kopiéren of verplaatsen met sneltoetsen.

"’ﬁ MBedit- Win11-SessionsHWS - Venlo 20220503.ppsx 3-5-2022 13:23 Microsoft PowerPo
@5 MBedit- Win11-SessionsHWS - Venlo 20220503.pptx 3-5-2022 13:23 Microsoft PowerPo
® 85 Boosters 2022 pptx 5-3-2022 12:10 Microsoft PowerPo...

0 Kopiéren
0 Selecteer de te kopiéren bestanden en toets Ctri+ C
0 Selecteer de doelmap en toets Ctrl + V

0 Verplaatsen
0 Selecteer de te kopiéren bestanden en toets Ctrl + X
©® Selecteer de doelmap en toets Ctrl + V

hec® seniorenacademie

e Bestanden kopieren of verplaatsen (3)

O Een praktische methode om te kopiéren of verplaatsen d.m.v. slepen.

v e M e v’ 2ok v o < v 4 “ YL

v W Dezegc ~ P Dazepc Gaallal

+| Hierheen kopiéren

B W1 Tpscieed B ° M0 16Mmmy 0-3-2003 W7 1 T Win 1 1pecies (C
|

- Dita {02 8 ° v 07 160w %4 Hierheen verplaatsen
Dl 5 B bty B+ Hier snelkoppelingen maken

- Dlyta? IF 8 o cuhstwon |- B

- Digtad 16 8 © <Gliewms w «f Annuleren

- Macia (W) & rmgeg - Nacia (4D

0 Sleep de geselecteerde bestanden (ingedrukte rechter muisknop) > doelmap.
0 Als je de knop op de map van bestemming loslaat verschijnt een keuzemenu:
©® Verplaatsen
© Kopiéren
©® Een snelkoppeling (naar het bestand maken).

hec® seniorenacademie
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Handig: 2 verkenner vensters naast elkaar

© Minder kans op fouten bij slepen, Bestanden organiseren gaat sneller.
© Toets achter elkaar de toets combinaties:

® Win+E en Win + «
® Win+E enWin+ —
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Voot s i, Ml D~ & B M @ T Fnew Wern g
- -
v B Do pe v O x
e 1 ; = Wt Ao X Wi} e (L
S Wil SonciiMd £ Ao Backso Dvee u T W i i N Korxe Sedee Drve a 4
- o . —
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Tws (i Dwal i1 Cdea 12 Dwen) £
-l e ] Dato2 2 ssrenwes
— -_— i — o—
- Cal -2
Dl 7 D 12 Cata2 ¥ Suha
- ———-——— [ - [ R
- -
Siede 04 o Eienedann —J. o 30 rzrotasom X
a Crmente S
- L} ' - Caat e '

® En je ziet twee verkenner vensters naast elkaar!
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Verkenner: Slepen van bestanden.
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Werken met tabbladen -

® Eindelijk! heeft de Verkenner tabbladen vanaf versie 22H2
0 Vergelijkbaar met tabbladen in de browsers
© Je kunt bestanden slepen naar een tabblad, deze opent dan..

O Thuis X T HCC Windows 11 X ~. HCC LEZINGEN X
® Nieuw Ty Sorteren = Weergey wen

Nieuw tabblad openen

<« p v A . » Dezepc » volumel (\\192.168.8.1) (R:) » Overzichten » HCC Windows 11
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et Bestanden hernoemen .
B
¥ © O (@] & W L
B MBedit- Win11 Howtos-MCT-W11 20220503 pptx 3-5-2022 13:33 Microsoft PowerPo
2% MBedit- Win11-SessionsHWS - Venlo 20220503.ppsx 3-5-2022 13:23 Microsoft PowerPo..

[~ [7BlIBoosters 2023 3xalyoe

0 Klik met de rechter muisknop op bestandsnaam
en klik op het icoon “Naam wijzigen”

0 Of selecteer bestand en druk op de F2 toets
©® Of klik in de Menubalk op de knop “Naam wijzigen”.
O Tik de nieuwe naam in...
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Sl Meerdere bestanden hernoemen b/}

Gewijzigd op
‘ 1) MBecit- Wist 1€ Compefair Z022HWS - 20220421.pprkx .i’i MBecit- Win11E Compulaer 2007204WS - 20020421 ppsx 2247022 1338
B% MBecit- Win110 Howtos - 20220232 ppix B MBedit- Win11D Howsos - 20200212 pptx
€7 MBecit- Win11 Howtos-USS stick -W11 20221007.pptx B0 MBedit- Win11 Howlos-USE stick -W11 20227007 pptx 10-2022 1553
- 77 MBexsit. Wiat | Howtos USS stick -W11 20221007.0ps¢ 7] MBedit- Win11 Howios-USE stick W11 20223007 ppsx 1-10-2022 1553
® Kies in voor weergave “Details”. O Eira grota pitoggammen
©® Sorteer de bestanden in de gewenste volgorde. bt sa )

(bijv. op datum of gewijzigd op te klikken(Kolomkop bovenin) = ™=
0 Klik op het laatste bestand van de reeks. e

©® Druk de shift-toets in en vervolgens op het eerste bestand = Details
van de reeks die je wilt hernoemen. T Togen
® Druk op de F2 toets en tik de nieuwe naam in. 3=

3% Compacte weergave

©® Alle bestanden krijgen dezelfde naam + volgnummer.
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Bestanden zoeken

we  Datal (E:) * 'R

& Nieuw T Sorteren = Weergeven

- v A | amy Dezepe 5 DaI(E) 5 .o+ Loekvenster »

© Zoek opdracht starten met: B9 08 VA USB Entarced Hot Contoter
19,2001 18:4 VEA Rev § or Aater USE Unhversal Host Comrolier]
© Zoekvenster = .
56200 oA icrosoft USE Dual Recener Wikeless Mouse (N
o Of F3 toets . o Az Microsoft USE Oual Racewver Wireless Keyboarcl
“ Of th' + F T A USS press nlo

|® Na intikken van de zoektekst Ml 119 Yovare N Mo W1 00
verschijnen de gevonden

05 MBadt- Win11 Howmtcs-USE stick -Wi1 202303

£ mappen en bestanden / 13-8-2019 12:55 T MBoadt. Win1t Howtes AUSS stick -WH1 202210)
ree ™ e T TEETTS T g 2023 1731 D2 NBodz: Winl1 Howtos-AUSE stick “Wh N?ﬂd
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el Handige sneltoetsen in de verkenner

SNELTOE 1568

Toets combinatie Functie Toets combinatie Functie
Wintoets +E Windows verkenner openen Cerl+ A Alles selecteren
Criec Kopsbren
F1 Help Cerl+ X Knippen
[ Hernoemen Cerie vV Plakken
F3of Carl 4 ¥ losken Cirle 2 Ongedaan maken
Fs Geeft de adresbalk weer
s Venster vernieuwen Pi-links Husdige selescti {als deze s witg: )
efde b liggende map sel
Alt * Enter ligenschappen van een map of bestand Pif-rechts Husdige selectio weerg {als deza s I3 ]
of de earste submap selecteren
Cerl + muishdiklken) Sel dere willekeuripe bestanden
Shaft « muisklikken Selecteer 1* en laatste bestand van een reeks Altep Voorbeeldvenster weergeven
Alt+ P links Vorige map weergeven
Cxrl « Muiswiel Groatte en weergave van bestands- en Alt # Pid-rechts Voigende map weergeven
map pictogrammen wijzigen Alt # Pif-omhoog Bovenliggende map weergeven
ind Geoft de onderkant van het actieve vensterweer Crrl# Shift+ 1 Alle map boven de gesel, de map weergeven
Heme Geeft de bovenkant van het actieve venster weer Cerl+ Shift +N Nicuwe map maken
Delete Gasal d(e] map{pen) of b d(en) verwijd
Backspace Ga één niveau omhoog in de directory
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